HOSPITAL REGIONAL DARCY VARGAS
DEPARTAMENTO JURIDICO

EDITAL N° 002/21, DE 23 DE AGOSTO DE 2021

Processo seletivo simplificado n® 002 de 2021, para

contratagdo de técnico de laboratério e recepcionista por

prazo determinado.

A Comissao de Processo Seletivo Simplificado (CPSS) abre o processo seletivo n® 002/ 2021 para contratagao

de funcionarios, por prazo determinado e outras providéncias.

|- DOS CARGOS
Cargos Carga Salario Pré-requisitos Descrigao das atividades
Horaria
Mensal
Técnico de 180h R$ 1.282,94 + [¢ Ensino Médio Completo | O técnico de laboratdrio realiza
Laboratorio Adicional e Curso Técnico de a coleta dos materiais

Insalubridade Laboratério

de R$ 220,00 |* Habilidades com pacote
office

e Experiéncia prévia
como Técnico de
laboratério

e« Boa comunicagao

e Relagao interpessoal

biologicos que v&o para

analise.

Esse cargo é responsavel por
alguns procedimentos, como
analises microscdpicas, testes
laboratoriais, e também
operagdo e calibracdo dos

equipamentos em uso.

Recepcionista 180h R$ 1.100,00 + Ensino médio completo

Adicional » Habilidades com
Insalubridade pacote office

de R$ 220,00 | * Experiéncia prévia com
atividades de recepgao

e Perfil organizado
e Boa comunicagao

e Relagdo interpessoal

Faz a abertura de fichas
ambulatoriais, de internagéo ou
transferéncias. Cadastra nas
bases de dados novos
pacientes e também atualiza o

cadastro dos ja existentes.

Realiza a intermediacdo entre
pacientes e o atendimento
médico. Organiza os fluxos de
atendimento e de informacées.

Recebe pacientes e as conduz
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até as salas de consulta,
exames ou box de
atendimento. Presta ajuda com
davidas.

Il - DO CRONOGRAMA

DATA

EVENTO

Dia 19/08/21 e 20/08/21

Andlise dos cargos (quais as principais tarefas ou atribuicbes; quais
conhecimentos, habilidades e atitudes o cargo demanda; a quem esta
subordinado)

Dia 23/08/21

Publicagdo do Processo Seletivo n® 002/2021

Dia 23/08/21 a 25/08/21

Prazo para envio dos curriculos através site oficial do hospital, na ferramenta
“trabalhe conosco” ou mediante envio para 0 e-mail

trabalheconosco@darcyvargas.com.br .

Dia 26/08/2021

Triagem inicial dos curriculos (objetiva eliminar qualquer curriculo que ndo
corresponda ao cargo inicialmente descrito ou que néo cumpra com os pre-
requisitos exigidos para o cargo).

Dia 27/08/21 a 30/08/21

Realizacdo das entrevistas para avaliar os candidatos sob varias

perspectivas.

Dia 31/08/21

Triagem final dos curriculos. Nesta etapa a Comiss&o ira analisar todos os
curriculos e entrevistas e decidira quais os candidatos serao contratados ou

se havera necessidade de buscar novos candidatos.

Dia 01/09/21 a 30/09/21

Formalizagdo da contratagao por prazo determinado.

Dia 01/10/21

Armazenamento dos curriculos de candidatos bem qualificados, que n&o
foram selecionados neste processo seletivo, mas que podem ser
selecionados em um novo processo seletivo.
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Juberto Folena de O. Junior

Interventor
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